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制定日 2020 年 11 月 26 日 

最終改訂日 2023 年 6 月 7 日 

 
 

保有個人データ及び第三者提供記録に関する事項の周知について 
 
 

JIS Q 15001 の個人情報保護マネジメントシステムの要求事項「保有個人データ及び第三者提供記録
に関する事項の周知」に基づき、以下の通り「公表」致します。 
 

１．事業者名称等     ： 〒900-0006 沖縄県那覇市おもろまち 4 丁目 19-14 
沖縄アスコン株式会社 

                代表取締役社長 中原 貴裕 
 

２．個人情報保護管理者及び連絡先 
取締役 統括 

  〒900-0006 沖縄県那覇市おもろまち 4 丁目 19-14 
        TEL：098-861-9701 
 

３．すべての保有個人データの利用目的 
・名刺及びその他の印刷物の制作・印刷業務での利用 
・コールセンターにおいて問合せの受付・回答、及び当該問合せにかかる役務の提供での利用 
・プレゼント応募受付・データ入力・抽選・賞品発送業務での利用 
・アンケート用紙等のデータ入力業務での利用 
・代金のご請求、入金確認での利用 
・採用業務での利用 
・採用後の人事・労務業務（ストレスチェックを含む）での利用 

 
４．本人からの保有個人データの「利用目的の通知」、「開示」、「訂正、追加又は削除」、「利用又は第三

者への提供の停止」、及び「第三者提供の記録の開示」（以下「開示等」という。）の求めに応じる手続
き 

  開示等の請求には、所定の用紙「個人情報開示等請求票」をダウンロードし、必要書面を準備の上、
下記「個人情報に関わる苦情相談窓口」に郵送又は持参して頂ければ、当社に到着次第、適切に対応
致します。（所定の用紙による郵送又は持参のみで開示等の請求を受付します。それ以外は受付がで
きません。） 

  なお、保有個人データの開示、利用目的の通知」及び「第三者提供記録の開示」の請求は、当社か
らの回答の結果にかかわらず有料とし、返金しないものとします。 

  
５. 前項にかかわらず「請求手続きに不備が見受けられ、一定期間内に是正されない場合」、又は、以

下のいずれかに該当する場合は、対応できません。 
 （１）請求内容が「利用目的の通知」の場合 
   ① 利用目的を本人に通知し、又は公表することによって本人又は第三者の生命、身体、財産そ

の他の権利利益を害するおそれがある場合 
② 利用目的を本人に通知し、又は公表することによって当該組織の権利又は正当な利益を害す
るおそれがある場合 

③ 国の機関又は地方公共団体が法令の定める事務を遂行することに対して協力する必要があ
る場合であって、利用目的を本人に通知し、又は公表することによって当該事務の遂行に支障を
及ぼすおそれがある場合 

   ④ 全ての保有個人データの利用目的が本人の知り得る状態にある場合 
 （２）請求内容が「保有個人データ又は第三者提供記録の開示」、又は「保有個人データの利用又は第

三者への提供の停止」の場合 
   ① 本人又は第三者の生命、身体、財産その他の権利利益を害するおそれがある場合 

② 当該組織の業務の適正な実施に著しい支障を及ぼすおそれがある場合 
③ 法令に違反する場合 
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６．保有個人データの安全管理のために講じた措置 
（１）基本方針の策定 

保有個人データの適正な取扱いの確保のため、「法令、国が定める指針その他の規範の遵守」
等についての基本方針を策定しております。 

（２）保有個人データの取扱いに係る規律の整備 
取得、利用、保存、提供、削除・廃棄等の段階ごとに、取扱方法、責任者・担当者及びその

任務等について保有個人データの取扱規程を策定しております。 
（３）組織的安全管理措置 

① 保有個人データの取扱いに関する責任者を設置するとともに、保有個人データを取り扱う従
業者及び当該従業者が取り扱う保有個人データの範囲を明確化し、法や取扱規程に違反してい
る事実又は兆候を把握した場合の責任者への報告連絡体制を整備しております。 

② 保有個人データの取扱状況について定期的に自己点検を実施するとともに社内監査を実施
しております。 

（４）人的安全管理措置 
① 保有個人データの取扱いに関し、従業者に定期的な研修を実施しております。 
② 保有個人データについての秘密保持に関する事項を就業規則に記載しております。 

（５）物理的安全管理措置 
① 保有個人データを取り扱う区域において、従業者の入退室管理及び持ち込む機器等の制限を
行うとともに、権限を有しない者による保有個人データの閲覧を防止する措置を実施しており
ます。 

② 保有個人データを取り扱う機器、電子媒体及び書類等の盗難又は紛失等を防止するための措
置を実施しております。 

（６）技術的安全管理措置 
① アクセス制御を実施して、担当者及び取り扱う保有個人データデータベース等の範囲を限定
しております。 

② 保有個人データを取り扱う機器を外部からの不正アクセス又は不正ソフトウェアから保護
する仕組みを導入しております。 

 
７．認定個人情報保護団体の名称   
一般財団法人 日本情報経済社会推進協会 認定個人情報保護団体事務局 

        電話番号 ０１２０－７００－７７９ 
 
８．個人情報に関わる苦情相談窓口 
  〒900-0006 沖縄県那覇市おもろまち４丁目１９−１４ 

沖縄アスコン株式会社 個人情報に関する相談窓口 宛   
 
郵送の場合は、封筒の表に朱書きで「個人情報開示等請求票 在中」と明記願います。 

 


